
PO.0050.37.2012

z^RzĄDzENlE Nr 37I12

WÓJTA GMINY BARTNtczKA

z dnia 26 września 2012 r.

w sprawie opracowania materiałów planistycznych do projektu uchwały
budżetowej na rok 2013 oraz do projektu wieloletniej prognozy finansowej

na2013 rok i lata następne

Na podstawie ań. 30 ust. 1 .ustawy z dnia 8 marca 't990 r. o samoządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1591 z póŻn' zm.'), .ań. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U'
Nr 157, poz. 1240 zpożn. zm'') oraz $ 1 ust. 1 uchwały Rady Gminy Bańniczka NrXXXlX42l11zdnia23
sierpnia 2011 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwały budżetowej, zarządzam, co następuje:

$ 1. Zobowiązuję Dyrektorów i KierownikÓw jednostek organizacyjnych gminy, kierowników
komórek organizacyjnych i pracowników merytorycznych realizujących zadania na
samodzielnych stanowiskach pracy i na merytorycznych stanowiskach pracy w Uzędzie Gminy
oraz jednostki sektora finansów publicznych finansowane z budŻetu Gminy, bądŹ powiązane z
budżetem otrzymywaną dotacją do opracowania materiałów planistycznych do projektu budżetu
gminy na 2013 rok oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Bańniczka na
2013 rok i lata następne W terminach określonych w uchwale Rady Gminy Bartniczka Nr
Y\y\XlXl42l11zdnia 23 sierpnia 2011 r.

$ 2. Podmioty wymienione w ust. 1 składają projekty planów finansowych według działÓw,
rozdziałów i paragrafów klasyfikacji budżetowej wraz ze szczegÓłowym uzasadnieniem
planowanych dochodÓw iwydatków, a takŻe z uwzględnieniem zapisów niniejszego zarządzenia
w terminie okeślonym w uchwale Rady Gminy Bańniczka Nr XXXlX42l11 z dnia 23 sierpnia
2011 r.

s 3. W celu opracowania i uchwalenia budżetu Gminy Bańniczka na rok budżetowy 2013
zarządzam następujące metody kalkulacji planów finansowych dla jednostek organizacyjnych
gminy:

1. Dochody budżetowe z majątku gminy realizowane pzez jednostki organizacyjne w
wysokości wynikającej z zawartych umów cywilnoprawnych, ze spzedaży mienia w
wańości szacunkowej przeznaczonej do sprzedaży nieruchońości' pozostałe dochody
skalkulowane na podstawie obowiązujących pzepisów.

2. Dochody budżetowe z tytułu podatków i opłat lokalnych w wysokości przypisu rocznego
po uwzględnieniu szacunkowego ryzyka nieprzeszacowania dochodów oraz
uwzględnieniu ryzyka zaległości w regulowaniu należności.

1 zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogloszone w Dz. U. z2oo1 r. Nr 142, poz. 1591, z2oo2 f. Nr 23, poz. 22o, Nl 62, poz 558, Nr
113, poz.984, Nr153, poz.1271, Nr2'14, po2.1806,22003 r. Nr80, poz.717, Nll62, poz.1568,22004 r. Nr 102, poz. 1055, Nill'16, poz.1203, Nr
167,po2.1759,22005 r. Nr172, poz.144'1, Nrl75, poz. 1457,220OO r. Nr17, poz.128, Nr181, poz-1337,22007 r. Nr48, poz.327, Nr'138, poz.
974, Nr 173, po2.1218,22008r. Nr 180, poz. 1111, Nr223, poz- 1458. orazz 2009 r. Nr 92, poz.420 i Nr 157, po2.1241 orazz2010 Nr 28,poŁ.142i
't46, Nr40, poz. 230 i N||06, poz. 675.
2zmiany tdńtu jednolitego wymienionej ustawy został ogłoszone w Dz. U. z2o1o r. Nr28, poz. 146'' Nr 96, poz.620, Nr 123, poz. 835, NI'l52, poz

1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726.



'3. W celu zrÓwnowaŻeniu budżetu zgodnie z art. 242 ustawy o finansach publicznych
zgo.dlję. z którym organ stanowiący nie może uchwaliÓ ouoietu, w którym'|i"no'.n"
wydatki biezące są wyższe niz plinowa.ne dochody oiez{óe wprowadzam następujące
reguły dyscyplinujące ograniczenie wydatków bieżącycn'wyłąóznie ao niezoęJnycn wnastępujący sposób:
a) Wynagrodzenia dla pracowników administracji i obsługi jednostek organizacyjnych

na podstawie obowiązujących przepisów-do'wysokości wynikająceii zawartycn
umów wg stanu na dzień 30 wześnia 2013 roku.b) Wynagrodzenia dla nauczycieli należy zaplanowaó zgodnie z angaŻami roku 2012(założenia do'pĄektu bud_żetu państwi na 2o13"i nie pzeiłioują poowyzet
Wynagrodzeń dla nauczycieli)

c) Do kalkulacji funduszu wynagrodzeń należy uwzględniÓ skutki finansowe z tytułuwzrostu minimalnego wynagrodzenia do kwóty toóo,oo zł.d) Dodatkowe wynagrodzenió roczne, tzw' ,,tzynastka,, zgodnie z ustawowookreślonymi zasadami, $. w wysokości 8,57o'wynagróozenil otzy*"n"go po".
. pracownika w ciągu roku kalendazowego.e) Pzy kalkulacji. wydatkÓw z tytułu składek ZUS i składki na Fundus z Pracypzyjmuje się kwoty wynikające z pzepisów o ubezpieczeniu .poł*rny' 

=- !\nzg|ędnieniem zrÓŻnicowanych składek na ubezpieczenie wypadkowe.0 odpis na ZFŚS w wysokości 1too,oo zł roniióaiórvinvJ n" jednego pracownika wwysokości pzewidywanej. prognozowanej t*ótv ói.ói'iętnógo uiyn"gróJzenia wgospodarce narodowej w ll półroczu.g) Podstawą dokonania odpisu na FŚ9 dla nauczycieli jest liczba nauczycieli
zatru.dniona w pełnym iniepełnym wymi_a7e z4ęÓ, pó pzeliczeniu na pełńy wymiarz4ęć, skorygowany w końcu roku óo faktyczńój izeciętne; liczby 

'"iiuóńionv.nnauczycieli. Liczbę nauczycieli przemnaŹa śię t io.u' k'łv nazowó; o ktÓre} mowaw ań' 30 ust' 3 ustawy Kańa Nauczycióla, ustalanój corocńie w óstawiebudzetowej. Do pĄektu budzetu Ę|*^ło1g 
'd" 

ńoditawy WW. wyliczeń należyprzyjąć kwotę bazową w wysokoŚci 27 17,60.h) Wydatki ęeczowe we wszystkich jednosikach organizacyjnych należy planowaÓ wsposób celowy i oszczędny nie planując wzrostu-wydatków, wydatki śt"ł" t"l*i" j"L
energia elektryczna, olej opałowy, energia cieplnaj usługi ielekomunir<acyjne ora'

.' llnę usługi ciągłe na dotychczasówym póziomió z uwzgręonieniem u*rośtu'o 2,7o/o.i) Limit wydatków na zadania zlecońe z zakresu aomTnLtrac;i ząoowł, zostaniezaplanowany adekwatnie. do pĘektowanych kwot dotacji celońych ź buoz"tupaństwa na 2013 ,.ok' .|']Y99 że przepisy szczególne stanowią inacĄ(limit określasię na podstawie'decyzji Wojewody iub-do c'aśu jej otzymańa na półstawie roku
201.2 z. uwzględnieniem ewentuilnych zmian 'pźópńo* prawa oraz zakresu
realizacji zadań).j) Wydatki na zasiłki wypłacane przez Gminny oŚrodek Pomocy Społecznej winny
byó zaprojektowane w wysokości zapewniającej minimum zabezpieczenia, chybaze pzepisy prawa stanowią inaczej.

k) Wydatki z tytułu zwrotów zasiłków .i innych odzyskanych świadczeń z pomocy
spcłecznej winny być zaplanowane do wyśokości ó.'..ó*anych dochodÓw z tych
tytułów.

Wydatki'.inwestycyjne i majątkowe należy planować uwzględniając dokończenieinwestycji rozpoczętych oraz planowanie-wyłącznie no*yjn'inw'eśtyc;i na-ktÓrepozyska no dofinansowa nie z zew nątz.
Zadania inwestycyjne planowane są przez pracowników na stanowiskach
merytorycznych realizują9y9! zadania zgodnie z zakiesem pzedmiotowym stanowiskana podstawie odpowiedniej dokumentacji. w pzypadku kwot 

"=..o*"ny.n 
na

4.

5.



podstawie realnej Wyceny,'zadania inwestycyjne winne byĆ zaplanowane w kwotach
brutto/brutto pzy uwzględnieniu wszystkich wydatkÓw planowanych na zadanie w
kwocie łącznej obejmującej zrealizowanie planowanego zadanii, a W pzypadku zadań
wieloletnich dodatkowo w kwotach limitu wydatków na poszczególne lata wraz ze
wskazaniem ŚrodkÓw finansowych z jakich mają byĆ one sfinansowane z podaniem
dokładnego źrÓdła finansowania oraz inne dane niezbędne do prawidłowego
zaplanowania w budżecie.

s 4. 1. Materiały planistyczne należy składaó na drukach załączonych dozaządzenia.
2' Dopuszczalna jest możliwośó dołączenia innych druków, które zdaniem dyrektorów
(kierowników) jednostek organizacyjnych gminy, komórek organizacyjnych czy pracowników
merytorycznych są niezbędne pzy projektowaniu budżetu.
3.Jednostki organizacyjne realizujące zadania własne, których obowiązek dofinansowania
środkami z dotacji celowych z budżetu państwa wynika z ustaw szczegółowych, ujmują w
materiałach planistycznych odrębnie v,rydatki finansowane ze środkÓw własnych
i odrębnie wydatki finansowane z dotacji celov,lych' Podziału wydatków na źrÓdła finansowania
należy dokonaÓ pzy wykozystaniu wiedzy o spodziewanych kwotach dotacji, np. na podstawie
obowiązujących standardów kalkulacji tych kwot, sprawozdań lub wniosków złoŻonych do
właŚciwych dysponentów częŚci budżetu państwa. Materiał planistyczny będzie podlegał
uaktualnieniu po otzymaniu informacji o projektowanych kwotach dotacji celowych z budżetu
państwa na 2013 rok.
4. Materiały planistyczne obejrnujące merytorycznie wszystkie zadania realizowane przez
jednostkę, komÓrkę, czy stanowisko należy złoŻyć u Skarbnika.

Należy dołączyĆ ponadto inne druki wynikające między innymi z ustawy o finansach
publicznych, ktÓre naleĄ uwzględniÓ przy opracowaniu projektu prognozy budzetu na rok 2013:

1) wydatki majątkowe jednoroczne oraz wynikające z przedsięwzięć zamieszczonych w
Wieloletniej Prognozie Fi nansowej wraz z częŚcią opisową

2) zadania realizowane w ramach programów i projektów dofinansowanych ze środków
pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz dofinansowanych z innych źródd

3) zestawienie dochodÓw i wydatkÓw na realizację programu profilaktyki rozwiązywania
problemów alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii - Gminna Komisja ds.
Profil aktyki i Rozwiązywan ia ProblemÓw Alkoholowych,

4) zestawienie wydatków na ochronę środowiska - stanowisko merytoryczne uzędu gminy.

5. Zobowiązuje się pracowników merytorycznych do uwzględnienia w budżecie roku 2013
wniosków jednostek niezaliczanych do sektora finansów publicznych na realizację zadań
własnych gminy, którym mogą być udzielone dotacje.

6. Zobowiąuje się wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz reteraty i pracownikÓw na
samodzielnych stanowiskach Uzędu Gminy do pzygotowania materiałów i wzajemnej
współpracy.

7. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach pzygotowują materiały planistyczne zgodne z
zakresem zadań wykonywanych na danym stanowisku

8' Wydział oświaty Kultury i Sportu sporządza dodatkowo zestawienie wszystkich danych
łącznie dla obsługiwanych jednostek oświatowych (szkÓł i Gimnazjum) wrazzłącznączęŚcią
opisową.

9' ZałoŻenia okreŚlone w niniejszym zaządzeniu mogą byĆ modyfikowane i uzupełniane w
zakresie iformie określonej pzezWojta Gminy Bańniczka.



10. Skarbnik ma prawo Żądać wyjaśnień lub dodatkowych informacji w zakresie niezbędnym
do wykonania projektu budżetu.

s 5. Na podstawie otzymanych materiałów planistycznych, wniosków, jak również
skalkulowanych dochodów własnych gminy, dotacji i subwencji z budżetu państwa Skarbnik
Gminy W porozumieniu z Wójtem Grniny opracowują projekt budżetu Gminy na rok 2013.
s 6. 1. określam v,tzory druków do wykorzystania pŻy opracowywaniu projektÓw budŻetów

jednostek budŻetowych i lnstytucji Kultury na 2013 rok:
1) wzÓr projektu planu dochodów na 2013 r. dla jednostek budżetowych oraz Wydziału

oświaty Kultury i Spońu wg załącznika Nr 1 do niniejszego zaządzenia.
2) vlzór projektu planu wydatkÓw na 2a13 r. dla jednostek budzetowych oraz Wydziału

oświaty Kultury i Spońu wg załącznika Nr 2 do niniejszego zaządzenia'
3) wzÓr projektu zadań inwestycyjnych rocznych planowanych do realizacji w 2013 r. wg

załącznika Nr 3 do niniejszego zaządzenia.
4) wzor projektu pzedsięwzięÓ do ujęcia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na rok 2a13 i

lata następne Wg załącznika Nr 4 do niniejszego zaządzenia.
5) wzór projektu planu wydatków na programy i projeKy realizowane ze środków

pochodzących z Budżetu Unii Europejskiej na lata 2013 i następne wg załącznika Nr 5
do ni n iejsze go zarządzenia.

2. Dopuszcza się modyfikowanie wzorów okreŚlonych w ust' 1 poprzez ich uzupełnienie w
zakresie niezbędnym do prawidłowego spolządzenia projektu budżetu gminy.

$ 7. Wykonanlezaządzenia powierza się:
1. Skarbnikowi Gminy,
2. Kierownikom wydziałów, pracownikom na samodzielnych stanowiskach oraz innym

pracownikom na stanowiskach pracy mających WpłyW na kształtowanie dochodów i

wydatków Uzędu Gminy Bańniczka
3. Kierownikom, Dyrektorom gminnych jednostek organizacyjnych

$ 8. Zaządzenie wchodziw życie z dniem podjęcia



Nazwa j ednostkiAil'ydziału

ZaĘcznik Nr 'l do zaządzenia NI37/12 Wójta Gminy Bartniczka
zdnia 26.09.2012 r.

Projekt planu dochodów na2012 r. .

Z tego:

Lp. Dział Rozdział Plan na dzień 31.08.2012 r. Plzewidvwana wvkona n ia Projekt planu na 2013 r
1 2. 3. 4 5. 6. 7-

Razem:

1il.

Lp. Dział Rozdział Plan na dzień 31.08.2012 l. Przełvidywane wykonanie na2012 r. Projekt planu na 2013 r.
2. 3. 4. 5. b. 7.

Razem:

Plan na dzień 31'08.20,12 r. planu na 2013 r.



Miejsce i data sporzadzenia

podpis pramwnika spoŻadzającego kierownik jednostki/komórki



Załącznik Nr 2dozarządzenia Nr 37/12 Wójta Gminy
Bańniczka
2dnia26.09.2012 (.

Nazwa j ednostki/Wydziału

ll.
Ztego:
Zadania własne

ilt.
Zadania zlecone

Projekt planu wydatków na 2013 r. .

tp. Dział Rozdział Plan na dzień 31'08 Przewidywane w1 Proiekt planu na 2013 r.

rinansowane
ze środków
3minw

Finansowane
z dotacji

1 2. 3. 5. 6. 7.

Razem:

Lp. Dział Rozdział Plan na dzień 31-08 2zewidywane wl Proiekt olanu na 2013 r.

:inansowane

ze środków
3minw

Finansowane
z dotacjl

I 2 3. 5. 6. 7.

Razem:

lV. Planowane kwoĘ wydatków majątkowych' do
którvch za}icza sie wvdatki na:

Finansowane
ze środków
Gminyy

Finansowane
z dotacji

Lp. Dział Rozdział s )lan na dzień 31.08 Przewidywane w1 Proiekt olanu ria 2013 r.

1. 2. 3. Ą 5. 6. 7.



Razem:

Uzasadnienie:

Miejsce i data spozadzenia

podpis pramwnika spozadzającego kierovnik jednostki/komórki



i*::* Nr 3 do zarządzenia Nr 37112 Wójtaumtny Bartniczka
zdnia28-09.2012 r.

zadania inwestycyjne roczne ptanowane do reatizacj iw 2013 r.

wydatków na
źródła (wskazać

lnformacje
dodatkowe
na temat

finansująca,

dofinansowa
i moment

lnformacje dodatkowe:

Miejsce i data spoŻadzenia

kierownik jednostki/komórki
t'odpis placownika spozadzającego
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